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Pealkiri Eesti Kohtuekspertiisi Instituudi Koostas: M. Pallas
andmekaitsetingimused Haldaja: asjaajamisjuht

1. Eesmirk
Eesti Kohtuekspertiisi Instituudi (edaspidi instituut) andmekaitsetingimuste kinnitamise
eesmirgiks on ELi isikuandmete kaitse tildmidruse 2016/679 artiklis 12 ,,Selge teave,
teavitamine ja andmesubjekti diguste teostamise kord“ sétestatud nduete tditmine ning
futisiliste isikute (edaspidi andmesubjekt voi isik) teavitamine nii andmete toOtlemise
pohimatetest kui ka diguste tagamisest.

2. Ulatus
Juhend laieneb kdikidele instituudi tootajatele ja koikidele instituudiga seotud
andmesubjektidele.

3. Uldnduded

3.1 Instituudi andmekaitsetingimused sétestab instituudile, kui andmete vastutavale tootlejale,
isikuandmete t66tlemise nduded.

3.2 Instituut voib olla vastutava todtleja rolli korval ka volitatud todtleja rollis (nt lepingutes
kontaktisikute vOi to6tajate andmete tootlemisel).

3.3 Volitatud tootlejana tootleb instituut isikuandmeid ainult vastutava téotleja nimel, lepingu
vOi muu digusakti alusel.

4. Tegevused ja vastutused

4.1 Instituut on teadlik vastutusest, mis andmekaitsetingimuste kehtestamisega asutusele
kaasneb.

4.2 Instituudi andmekaitsetingimused ei holma teisi riiklike registrite ja infosiisteemide,
isikuandmete tootlemise eesmarke, ulatust ja viise, avalikkusele kéttesaadavaks tegemise
tingimusi ja isiku poolt enda andmetega tutvumise digusi ja korda, mis on sitestatud, kas
seadustes (nditeks kohtuekspertiisiseadus) voi seadustes sisalduvate volitusnormide alusel
vastu voetud médrustes (nditeks riikliku siiliteomenetluse biomeetriaregistri pohimaérus).

4.3 Instituut t66tleb isikuandmeid alljdrgnevatel juhtudel:

4.3.1 instituudile teabendude, selgitustaotluse, méargukirja vm taotluse esitamisel,

4.3.2 olles osaline riigihangetes ja sdlmitud lepingute tditmisel (sh andmesubjektidega

sO0lmitud lepingud, to6votulepingud);

4.3.3 instituuti t60le kandideerimisel,;

4.3.4 instituudi kiilastamisel;

4.3.5 instituudi veebilehe kiilastamisel;

4.3.6 kohtuekspertiisi infosiisteemi kasutamisel.

4.4 Instituudi tegevused isikuandmete tootlemisel:

4.4.1 Teabendude, selgitustaotluse, mirgukirja v taotluse esitamine
Mairgukirjas, teabendudes, selgitustaotluses vO1 ka muus taotluses (nditeks isiku
isikuandmetega seotud Oiguste kasutamisel) sisalduvaid isikuandmeid kasutatakse
pOordumise ldbivaatamiseks ja vastamiseks. Kui isikule vastamiseks peab kelleltki
jérelepdrimisi tegema, avaldab instituut isiku isikuandmeid iiksnes minimaalselt,
hiadavajalikus mahus.
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Kui instituut peab isikule vastamiseks viljastama isiku vOi1 kolmanda isiku
juurdepadsupiiranguga isikuandmed, peab olema veendunud isiku isikusamasuses. Seetdttu
peab isik oma podrdumise omakaeliselt voi digitaalselt allkirjastama.

Isiku poordumise andmestik on avaliku teabe seaduse kohaselt ndhtav instituudi
dokumendiregistris. Registreeritud juurdepdisupiiranguga dokumentide puhul on avalikust
dokumendiregistrist ndhtavad vaid saatja v3i saaja initsiaalid, mitte nimi ega dokumendi sisu.
Kui instituuti on saadetud podrdumine, millele vastamine on teise asutuse padevuses, siis
edastab instituut selle asjaomasele asutusele. Instituut teavitab poordumise edastamisest ka
isikut.

Eraisikutega peetav kirjavahetus on juurdepédédsupiiranguga. Kui keegi tahab (konkreetse)
isiku kirjavahetusega tutvuda ja esitab teabendude, siis teabendude saamisel vaadatakse iile,
kas kiisitud dokumenti saab tdielikult vdlja anda voi viljastada osaliselt. Juurdepédsu
piiramine soltub dokumendi sisust. Vdimalikud juurdepddsupiirangute alused on toodud
avaliku teabe seaduses (§ 35).

Soltumata juurdepéddsupiirangust véljastab instituut dokumendi asutusele voi isikule, kellel
on otsene seadusest tulenev digus seda kiisida (nt uurimisasutus, kohtuvéline menetleja voi
kohus).

Eraisikutega peetud kirjavahetust (teabenduded, margukirjad jne) siilitatakse
dokumendihaldussiisteemis viis aastat. Selle tdhtaja iiletanud dokumendid kuuluvad
hivitamisele.

Instituudi  tootajate  ametlikele  e-postiaadressidele  edastatud  e-kirju, mida
dokumendihaldussiisteemis ei registreerita siilitatakse iildjuhul 1 aasta.

Instituudis v3ib koostada kirjavahetuse statistikat ja kokkuvdtteid (umbisikuliselt (nimedeta))
ning kasutada asutusesiseselt oma t66 kvaliteedi hindamiseks.

4.4.2 Riigihangetes osalemine ja s6lmitud lepingute tiditmine (sh eraisikutega solmitud
lepingud, toovotulepingud)
Instituut voib isikuandmeid toddelda riigihangetes ja sdlmitud lepingute tditmisel, kui
riigihanke pakkumuses vo1 solmitud lepingus on isik kontaktisikuna vmt rollis nimetatud.
Sellisel juhul to6tleb instituut isikuandmeid ulatuses, mis on riigihankes osaleva pakkuja voi
lepingu tditmisel lepingu partneri esitatud nimetatud eesmaérkide tditmiseks. Samad
tingimused laienevad ka juhul, kui lepingu tditmisel kasutatakse mingil pShjusel alltoovottu.

Lepinguid siilitatakse 10 aastat lepingu 10ppemisest. Selle téhtaja {iletanud lepingud
kuuluvad havitamisele ja teave kustutatakse.

4.4.3 Instituuti toole kandideerimine
Vabade tookohtade info on leitav instituudi kodulehel. Instituuti t66le kandideerides sh
viarbamisprotsessis  toddeldakse jargmisi kandideerija andmeid (kvalifikatsiooni,
kompetentsuse ja sobivuse hindamiseks):


https://adr.rik.ee/rit/
https://www.riigiteataja.ee/akt/104072017011?leiaKehtiv#para35
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pohiandmed (nimi, kontaktandmed), mis voimaldavad instituudil kandideerijaga suhelda;
todalane teave (haridus, tookogemus ja oskused), mis aitab instituudil hinnata kandidaadi
sobivust tookohale;

3. valikuprotsessi tulemused (testide ja intervjuude tulemused), mis toetavad valikuprotsessi
objektiivsust ja ldbipaistvust.

N —

Kandidaadi isikuandmeid to6tlevad viarbamisprotsessis osalevad tootajad. Teistel tootajatel
juurdepads todle kandideerija isikuandmetele puudub.

Kandidaatide isikuandmed kogunevad kandideerimiskuulutuses ndutavate dokumentide

esitamisel, sealjuures:

1. lahtutakse kandidaadi enda avaldatud teabest ning avalikest allikatest (sh meedia, k.a
artiklid, salvestised, suhtlusvorgustikud, blogid jne; avalikud registriandmed, k.a
karistusregister, driregister, kohtulahendid jne);

2. on kandidaadil digus teada, milliseid andmeid on instituut tema kohta kogunud;

3. on kandidaadil digus instituudi kogutud andmetega tutvuda ja anda selgitusi ning esitada
vastuvaiteid;

4. eeldab instituut, et kandideerimisdokumentides esitatud soovitajatele on kandideerija
andnud ndusoleku enda kohta kéivatele kiisimustele vastamiseks, samuti on soovitajad
ndustunud sellega, et instituut voib nende poole teabe saamiseks poorduda;

5. el avaldata kandideerija andmeid teistele kandidaatidele, samuti ei avaldata
kandideerijale teiste kandidaatide andmeid.

Kandidaatide andmed on juurdepdisupiiranguga teave, millele kolmandad isikud (sh paddevad
asutused) saavad juurdepddsu ainult seaduses sitestatud juhtudel. Kandideerijate
isikuandmeid sdilitatakse vérbamisprotsessi ldbiviimiseks ja vOimalike Oigusvaidluste
lahendamiseks kuni sellise ndoude aegumiseni. Kandideerimisprotsessi 1dppedes kustutakse
kandideerija andmed, va juhul, kui kandideerija on andnud ndusoleku andmete sdilitamiseks
tulevaste toopakkumiste jaoks. Mittevalituks osutunud kandidaadi kandideerimisdokumente
séilitatakse vOimalike Oigusvaidluste lahendamise eesmargil liks aasta alates draiitlevast
otsusest.

Kirjavahetust toosuhete, personali jmt kiisimustes séilitatakse 5 aastat. Praktika-, toovotu-ja
kasunduslepinguid séilitatakse 7 aastat ja todlepinguid 10 aastat alates lepingu I6petamisest.
Téhtaja iiletanud dokumendid kuuluvad hévitamisele.

4.4.4 Instituudi killastamine
Instituuti, Tervise 20, Tallinnas kohtumisele v6i koosolekule tulles votab kiilalise(d) vastu
kiilalise(d) kutsunud to6taja. Instituudi tootajal on digus instituuti kiilastatavalt isikult paluda
isikut tdendavat dokumenti, et kontrollida isikusamasust. Instituuti kiilastatav isik
registreeritakse instituudi kiilaliste registreerimise programmis.
Vajadusel antakse kiilalisekaart, millega lubatakse koosolekuruumi. Majas liigutakse
saatjaga.
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Instituudi kiilaliste registreerimise programmi kantud andmeid séilitatakse 12 kuu jooksul
alates instituudi kiilastamisest ning pérast tdhtaja moodumist andmed kustutatakse.

Instituudi hoones (ruumides) ja selle imbruses on 66pdev 1dbi toimiv videovalve. Liitkumine
hoones ja territooriumil (parklad, hoonega piirnevad alad) salvestatakse turvakaalutlustel.
Videosalvestisi ja uksekaardilogisid haldab instituut. Videosalvestisi sdilitatakse 4 kuud ja
uksekaardilogisid 12 kuud.

Instituudi struktuuriliksustesse kohtumisele voi koosolekule tulles votab kiilalise(d) vastu
kiilalise(d) kutsunud to6taja.

Ladne-Eesti kohtuarstliku osakonnas on kasutuses SA Parnu Haigla turvakaamerad, mis on
paigaldatud turvalisuse, patsientide ohutuse ning ravi kvaliteedi tagamise eesmérgil Parnu
Haigla viélisterritooriumile ja siseruumidesse. Turvakaamerate ldhedusse on lisatud
sellekohased teavitused.

Louna-Eesti kohtuarstliku osakonnas on kasutuses Tartu Ulikooli Biomeedikumi
turvakaamerad, mis on paigaldatud turvalisuse tagamise eesmérgil Biomeedikumi
vélisterritooriumile ja siseruumidesse. Turvakaamerate ldhedusse on lisatud sellekohased
teavitused. Uksekaardilogisid haldab Biomeedikum.

Ida-Eesti kohtuarstliku osakonnas on kasutuses Riigi Kinnisvara Aktsiaseltsi turvakaamerad,
mis on paigaldatud turvalisuse tagamise eesmdrgil osakonna kasutuses oleva hoone
valisterritooriumile ja siseruumidesse. Turvakaamerate ldhedusse on lisatud sellekohased
teavitused. Turvakaamerate salvestiste kéitlemist haldab Riigi Kinnisvara AS.

4.4.5 Instituudi veebilehe kiilastamine
Instituudi veebilehte kiilastades kogutakse jargmisi andmeid:
1. kasutatava arvuti vOi arvutivorgu internetiaadress (IP-aadress), millest on vdimalik
tuletada kasutatava arvuti vo1 arvutivorgu internetiteenuse pakkuja nimi ja aadress;
2. kasutatava arvuti veebilehitseja ja operatsioonisiisteemi tarkvaraversioon;
3. veebilehe kiilastamise aeg (kellaaeg, kuupéev, aasta).

Instituut ei seo [P-aadresse muu isikut tuvastava teabega. Andmeid kogutakse ja sdilitatakse
selle kohta, millist veebilehe osa kiilastati ja kui kaua seal peatuti. Neid andmeid kasutab
instituut kiilastusstatistika koostamiseks, et selle pohjal veebilehte arendada ja muuta see
kiilastajasobralikumaks.

Andmeid siilitatakse 12 kuu jooksul alates veebilehe kiilastamisest ning pérast tdhtaja
moddumist andmed kustutatakse. Andmetele voivad lisaks instituudi tootajatele juurdepaisu
saada Registrite ja Infosiisteemide Keskuse tootajad, kellel on selleks instituudi info- ja
sidesiisteemide ekspluatatsiooni ning hoolduse korraldamise ja teostamisega seotud
tooiilesannete tditmisest tulenev otsene vajadus. Muudele isikutele/asutustele voib isiku
andmeid edastada iiksnes juhul, kui neil on selleks otsene seadusest tulenev digus (nditeks
kohus voi kohtueelne menetleja) ja pohjendatud vajadus.
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Facebooki (Meta), Linkedin’i v6i Youtube’i lehte instituut ei kasuta.

Kiipsised
Infoturbe eesmaérgil (0iguslik alus: kiiberturvalisuse seadus §7 Ig 1 p 1 ja 3) kasutatakse
avalikkusele juurdepddsetavatel veebilehtedel CloudFlare’i rakendust, mis lisab kasutaja
arvutisse 2 kiipsist (_cf bmja cfuvid).
Kiipsiste seadmise eesmérk on reguleerida liikluskoormust veeblehe paremaks toimimiseks
ning kiiberintsidentide ennetamiseks ja need ei identifitseeri kuidagi individuaalset
kiilastajat ega jilita tema tegevust veebis.
Teenust vahendab Justiitsministeeriumi haldusalale Riigi Infosiisteemide Amet.

4.4.6 Kohtuekspertiisi infosiisteemi kasutamine
Kohtuekspertiisi infostlisteemi (edaspidi KEIS) peetakse instituudi kohtuekspertiisiseadusest
tulenevate iilesannete tditmiseks.

Kohtuekspertiisiseaduse alusel kantakse KEISi:

1. andmed ekspertiiside ja uuringute kohta, sealhulgas isikuandmed,

2. andmed ekspertiisiks ja uuringuks esitatud materjalide ja asitdendite kohta;

3. andmed menetlusasjadega mitteseotud tasuliste uuringute kohta, sealhulgas isikuandmed;
4. andmed vordlusmaterjali kohta.

KFEISi kantud andmeid sdilitatakse kohtuekspertiisiseaduses vm seaduses sétestatud aja
jooksul. Siilitustdhtaja méodumisel kantakse KEISi kantud andmed arhiivi ning siilitatakse
kohtuekspertiisiseaduses vm seaduses sétestatud arhiveerimistidhtaja jooksul, mille
moddumisel need kustutatakse. Andmete alusdokumente séilitatakse elektroonsel kujul voi
paberkandjal vihemalt sama kaua, kui andmed on kantud KEISi. Tdhtaja moodumisel voib
paberkandjal alusdokumendid arhiiviseaduse alusel viia iile vastavasse arhiivi voi otsustada
nende hdvitamise. Elektroonsel kujul séilitatavatele alusdokumentidele kohaldatakse KEISi
kantud andmete kohta satestatut.

KEISi volitatud tootleja on instituut ning haldajaks Registrite ja Infosiisteemide Keskus.

KFEISi kantud andmetele juurdepdisu voivad saada vastutava tootleja, volitatud tootleja ja/voi

halduri to6tajad, kui selline vajadus tuleneb nende téoiilesannetest.

Muudel isikutele/asutustel on KEISi andmetele juurdepidsudigus jargmistel juhtudel:

1. riigi- ja kohaliku omavalitsuse asutusel ning juriidilisel voi fiiiisilisel isikul seadusega
sitestatud iilesannete tditmiseks;

2. wvdlisriigi asutusel ja isikul, kui see digus on sétestatud vélislepinguga.

5 Seonduvad dokumendid

5.1 ELi isikuandmete kaitse iildmddrus 2016/679 artikkel 12 ,,Selge teave, teavitamine ja
andmesubjekti diguste teostamise kord*;

5.2 Isikuandmete kaitse seadus;

5.3 Avaliku teabe seadus;

5.4 Kiiberturvalisuse seadus;
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5.5 Kohtuekspertiisiseadus;
5.6 KEISi pohiméirus.
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